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APSTIPRINĀTI 

Latvijas Zvērinātu tiesu izpildītāju padomes 

2020. gada 2. oktobra sēdē 

 

Ar grozījumiem, kas apstiprināti 

Latvijas Zvērinātu tiesu izpildītāju padomes  

2022. gada 12. decembra sēdē 

 

 

METODISKIE NORĀDĪJUMI 

„Zvērinātu tiesu izpildītāju aizvietošanas kārtība” 

 

I. Gadījumi, kad nepieciešama zvērināta tiesu izpildītāja aizvietošana 

 

1. Zvērināta tiesu izpildītāja aizvietošana šo norādījumu izpratnē ir zvērināta tiesu izpildītāja amata 

un saimniecisko darbību veikšanas nodrošināšana zvērināta tiesu izpildītāja iecirknī zvērināta tiesu 

izpildītāja prombūtnes laikā vai gadījumos, kad konkrētā zvērināta tiesu izpildītāja amata vieta ir 

vakanta. 

 

2. Par zvērināta tiesu izpildītāja prombūtni uzskatāmi gadījumi, kad zvērināts tiesu izpildītājs: 

2.1. atrodas ikgadējā atvaļinājumā; 

2.2. izmanto atvaļinājumu pārejošas darbnespējas dēļ; 

2.3. atrodas grūtniecības, dzemdību vai bērna kopšanas atvaļinājumā; 

2.4. izņēmuma kārtā izmanto ārkārtas atvaļinājumu; 

2.5. ir atstādināts no amata darbību veikšanas. 

 

3. Zvērināta tiesu izpildītāja amata vieta ir uzskatāma par vakantu šādos gadījumos: 

3.1. zvērināts tiesu izpildītājs ir atbrīvots vai atcelts no amata; 

3.2. zvērināts tiesu izpildītājs ir miris vai atzīts par bezvēsts prombūtnē esošu; 

3.3. gadījumos, kad sakarā ar zvērinātu tiesu izpildītāju nepietiekamo skaitu, amata vietā 

zvērināta tiesu izpildītāja pienākumus pastāvīgi veic cita iecirkņa zvērināts tiesu izpildītājs. 

 

II. Personas, kuras var aizvietot zvērinātu tiesu izpildītāju 

 

4. Zvērināta tiesu izpildītāja prombūtnes laikā, izņemot gadījumus, kad zvērināts tiesu izpildītājs ir 

atstādināts no amata darbību veikšanas, zvērināta tiesu izpildītāja pienākumus pilda zvērināta tiesu 

izpildītāja palīgs. 

 

5. Ja zvērinātam tiesu izpildītājam nav zvērināta tiesu izpildītāja palīga vai zvērināta tiesu izpildītāja 

palīgs konkrētajā gadījumā nevar aizvietot zvērinātu tiesu izpildītāju, par zvērināta tiesu izpildītāja 

aizvietotāju viņa prombūtnes laikā ieceļ citu zvērinātu tiesu izpildītāju. 

 

5.1 Ja zvērināts tiesu izpildītājs ir atstādināts no amata darbību veikšanas vai zvērināta tiesu 

izpildītāja amata vieta ir vakanta, par zvērināta tiesu izpildītāja aizvietotāju ieceļ citu 

zvērinātu tiesu izpildītāju. 

 

III. Zvērināta tiesu izpildītāja aizvietošanas noformēšana un kārtība 

 

6.  Zvērinātu tiesu izpildītāju aizvietošanas noformēšanas kārtību, gadījumā, ja prombūtnes iemesls 

ir šo norādījumu 2.1., 2.2., 2.3. un 2.4.punktā norādītais gadījums, regulē Latvijas Zvērinātu tiesu 
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izpildītāju padomes apstiprinātie metodiskie norādījumi “Zvērinātu tiesu izpildītāju atvaļinājumu 

saskaņošanas kārtība”. 

 

7. Ja zvērināts tiesu izpildītājs tiek atstādināts no amata darbību veikšanas, Latvijas Zvērinātu tiesu 

izpildītāju padome pēc tieslietu ministra lūguma vai pēc savas iniciatīvas izsaka priekšlikumu 

tieslietu ministram par zvērinātu tiesu izpildītāju, kurš ieceļams par aizvietotāju uz tiesu izpildītāja 

atstādināšanas laiku. Latvijas Zvērinātu tiesu izpildītāju padome, izskatot jautājumu par zvērināta 

tiesu izpildītāja aizvietotāja noteikšanu, šo norādījumu 23. punktā norādītajā gadījumā ņem vērā 

aizvietojamā zvērināta tiesu izpildītāja amata vietas izvietojumu, kā arī tuvāko amata vietu zvērinātu 

tiesu izpildītāju noslogotību. 

 

8. Ja zvērināts tiesu izpildītājs ir atstādināts no amata darbību veikšanas, zvērināts tiesu izpildītājs 

tieslietu ministra rīkojumā noteiktajā termiņā sastāda sarakstu par lietvedībā esošajām lietām un 

grāmatām. Sarakstā minētās lietas un grāmatas nodod tieslietu ministra rīkojumā noteiktajai 

personai, sastādot pieņemšanas nodošanas aktu. Ja zvērināts tiesu izpildītājs ir atstādināts, 

pamatojoties uz Tiesu izpildītāju likuma 93. panta pirmās daļas 1. punktu vai otro daļu, pēc 

lietu, grāmatu un depozīta summu pārņemšanas visas summas, kas maksājamas aizvietojamā 

saimnieciskās darbības kontā, skaita aizvietotāja saimnieciskās darbības kontā vai kontā, 

kuru viņš šim mērķim ir atvēris. Kārtību, kādā atstādinātais zvērināts tiesu izpildītājs var 

saņemt amata atlīdzību un atlīdzību par izpildu darbību veikšanai nepieciešamajiem 

izdevumiem par tām darbībām, ko viņš ir veicis pirms atstādināšanas, noteic atbilstoši 

kārtībai, kas paredzēta metodiskajos norādījumos par naudas līdzekļu, kas atgūti kā 

sprieduma izpildes izdevumi, sadali gadījumos, kad zvērināts tiesu izpildītājs atstājis amatu. 

 

9. Ja zvērināts tiesu izpildītājs ir miris, atrodas bezvēsts prombūtnē vai tieslietu ministra noteiktajā 

termiņā nesastāda šo norādījumu 8.punktā minēto sarakstu, sarakstu par lietvedībā esošajām lietām 

un grāmatām, vadoties no tiem dokumentiem, kas atrodami zvērināta tiesu izpildītāja prakses vietā, 

sastāda Latvijas Zvērinātu tiesu izpildītāju padomes norīkots pārstāvis un ieceltais aizvietotājs. 

 

 

IV. Lietu un grāmatu pārņemšana 
 

10. Ja zvērinātu tiesu izpildītāju aizvieto viņa palīgs, viņš nodrošina aizvietošanu aizvietojamā 

zvērināta tiesu izpildītāja prakses vietā. 

 

11. Ja zvērinātu tiesu izpildītāju aizvieto cits zvērināts tiesu izpildītājs, ar kuru viņam ir kopēja 

prakses vieta, piemērojams šo norādījumu 12.punkts. 

 

12. Ja aizvietojamam ir darbinieki, kas viņa prombūtnes laikā (izņemot gadījumu, kad zvērināts 

tiesu izpildītājs atstādināts no amata darbību veikšanas, pamatojoties uz Tiesu izpildītāju 

likuma 93. panta pirmās daļas 1. punktu vai otro daļu) spēj nodrošināt zvērināta tiesu izpildītāja 

prakses vietas darbību, kā arī nodrošināt aizvietotāja piekļuvi lietām un grāmatām, aizvietotājs var 

nodrošināt zvērināta tiesu izpildītāja aizvietošanu aizvietojamā prakses vietā. 

 

13. Ja zvērinātam tiesu izpildītājam ir individuāla prakses vieta un viņam nav ne palīga, ne 

darbinieku, kas varētu nodrošināt prakses vietas darbības nepārtrauktību, zvērināts tiesu izpildītājs 

pirms došanās atvaļinājumā nodrošina savā lietvedībā esošo lietu un grāmatu pieejamību 

aizvietotājam un netraucētu iekļūšanu aizvietojamā prakses vietā. Šādos gadījumos jautājumu par 

aizvietošanas realizēšanas vietu un kārtību izlemj aizvietotājs. 
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V. Aizvietojamā un aizvietotāja darbības, veicot aizvietošanu sakarā ar zvērināta tiesu 

izpildītāja prombūtni, izņemot gadījumus, kad zvērināts tiesu izpildītājs ir atstādināts no 

amata darbību veikšanas. 

 

1. Aizvietošanas apjoms 

 

14. Aizvietotājs veic visas amata darbības, kas nepieciešamas, lai nodrošinātu nepārtrauktu 

zvērināta tiesu izpildītāja pakalpojumu sniegšanu aizvietojamā amata vietā. Aizvietojamais un 

aizvietotājs var vienoties, ka aizvietotājs aizvietojamā vietā veiks arī Tiesu izpildītāju likuma 75. 

pantā noteiktās darbības. 

 

15. Papildus šo norādījumu 14.punktā minētajām darbībām aizvietotājs aizvietojamā vietā gādā par 

kārtējo atskaišu iesniegšanu Latvijas Zvērinātu tiesu izpildītāju padomē, Tieslietu ministrijā un citās 

institūcijās saskaņā ar normatīvo aktu prasībām. 

 

16. Šo norādījumu 10., 11. un 12.punktā norādītajos gadījumos, papildus šo norādījumu 14. un 

15.punktā minētajām darbībām, aizvietotājs, vienojoties ar aizvietojamo, var veikt arī saimnieciskās 

darbības, kas nepieciešamas aizvietojamā prakses vietas uzturēšanai, tajā skaitā izmaksāt 

darbiniekiem algas, kā arī gādāt par kārtējo atskaišu iesniegšanu Valsts ieņēmumu dienestā. Šo 

norādījumu 13.punktā minētajā gadījumā par prakses vietas uzturēšanu un ar to saistīto izdevumu 

segšanu gādā pats aizvietojamais. 

 

17. Visus aizvietojamā amata vietai piekritīgos dokumentus aizvietotājs reģistrē aizvietojamā 

lietvedībā. 

 

18. Ja zvērinātu tiesu izpildītāju aizvieto palīgs, pēdējais lieto zvērināta tiesu izpildītāja veidlapas 

un zīmogu, sava paraksta atšifrējumā norādot aizvietojamā tiesu izpildītāja vārdu un uzvārdu, savu 

vārdu, uzvārdu un amatu, kā arī norāda, ka darbojas, kā aizvietotājs. Piemēram, 

 

Zvērināta tiesu izpildītāja Jāņa Bērziņa aizvietotājs 

zvērināta tiesu izpildītāja palīgs  paraksts  Pēteris Kļaviņš 

 

19. Ja zvērinātu tiesu izpildītāju aizvieto cits zvērināts tiesu izpildītājs, amata darbību veikšanai 

aizvietojamā izpildu lietās viņš izmanto aizvietojamā veidlapas, bet lieto savu zīmogu, paraksta 

atšifrējumā norādot aizvietojamā tiesu izpildītāja vārdu un uzvārdu, savu vārdu, uzvārdu un amatu, 

kā arī norāda, ka darbojas kā aizvietotājs. Piemēram, 

 

Zvērināta tiesu izpildītāja Jāņa Bērziņa aizvietotājs 

Zvērināts tiesu izpildītājs  paraksts  Māris Lapiņš 

 

2. Mantiskie jautājumi 

 

20. Izdevumus, kas saistīti ar aizvietojamā prakses vietas uzturēšanu (16.punkts), sedz no 

aizvietojamā saimnieciskajā kontā esošajiem naudas līdzekļiem.  

Kamēr aizvietojamā saimnieciskajā kontā ir pietiekoši daudz līdzekļu šo izdevumu segšanai, 

aizvietotājam ir saistoši aizvietojamā attiecībā uz zvērināta tiesu izpildītāja prakses organizēšanu 

noslēgtie saimnieciskie, tajā skaitā darba līgumi, un aizvietotājs nevar veikt šajā sakarā nekādas 

būtiskas izmaiņas bez aizvietojamā piekrišanas.  
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 Ja saimniecisko izdevumu segšanai naudas līdzekļu vairs nepietiek, aizvietotājs par to 

nekavējoties ierakstītā sūtījumā ar paziņojumu par saņemšanu paziņo aizvietotajam. Ar paziņojuma 

saņemšanas brīdi par prakses vietas uzturēšanas jautājumiem lemj pats aizvietojamais.  

 Ja aizvietojamais nav saņēmis augstāk minēto paziņojumu divu nedēļu laikā no izsūtīšanas 

dienas, ar šo brīdi aizvietotājs ir tiesīgs veikt izmaiņas bez aizvietojamā piekrišanas attiecībā uz 

zvērināta tiesu izpildītāja prakses organizēšanu noslēgtajos saimnieciskajos, tajā skaitā darba 

līgumos.  

 Aizvietotājs un aizvietojamais var vienoties par aizvietojamā prakses vietas uzturēšanas 

kārtību, kas atšķiras no šajā punktā ietvertajiem principiem. 

 

21. Zvērināts tiesu izpildītājs (gan aizvietojamā, gan aizvietotāja statusā) ir tiesīgs saņemt amata 

atlīdzību un atlīdzību par izpildu darbību veikšanai nepieciešamajiem izdevumiem par tām 

darbībām, ko viņš ir veicis.  

 Aizvietotājs un aizvietojamais var vienoties par atlīdzības kārtību, kas atšķiras no šī punkta 

pirmajā daļā ietvertā principa. 

 

22. Zvērināta tiesu izpildītāja palīga atlīdzības apmēru par zvērināta tiesu izpildītāja aizvietošanu 

nosaka puses saskaņā ar darba līgumu. 

 

23. Ja, veicot zvērināta tiesu izpildītāja aizvietošanu, aizvietotājs vairs nevar pildīt šo pienākumu, 

viņš par to informē aizvietojamo un Latvijas Zvērinātu tiesu izpildītāju padomi. Aizvietojamam, 

izņemot šo norādījumu 2.2. punktā norādītajā gadījumā, ja aizvietojamā veselības stāvoklis to 

nepieļauj, un 2.5. punktā norādītajā gadījumā, nekavējoties jāgādā par vienošanos ar citu 

aizvietotāju. Latvijas Zvērinātu tiesu izpildītāju padome par cita aizvietotāja iecelšanu gādā tikai šo 

norādījumu 2.5 punktā norādītajā gadījumā un 2.2. punktā norādītajā gadījumā, ja aizvietojamā 

veselības stāvoklis neļauj pašam atrast sev aizvietojamo. 

 

3.Atbildība 

 

24. Zvērināts tiesu izpildītājs nav disciplināri atbildīgs par kādu amata darbību neveikšanu, ja šo 

darbību viņam nav bijis iespējams veikt sakarā ar to, ka aizvietojamais nav nodevis viņa rīcībā visas 

tam nepieciešamās lietas un grāmatas vai prakses vietā nepieciešamo dokumentu nav. Šādā 

gadījumā aizvietotājam jāpierāda, ka viņš ir informējis aizvietojamo par radušos situāciju un prasījis 

nepieciešamo dokumentu nodošanu vai uzrādīšanu, bet viņa lūgums ignorēts vai noraidīts. 

 

25. Par lietu un grāmatu nenodošanu vai nepienācīgu nodošanu, kā arī par pieejas depozīta kontam 

nenodrošināšanu atbild aizvietojamais, ja vien nepierāda, ka šie pārkāpumi radušies aizvietotāja 

rīcības vai bezdarbības dēļ. 

 

Pārejas noteikumi 

 

26. Ar šo norādījumu spēkā stāšanos spēku zaudē Latvijas Zvērinātu tiesu izpildītāju padomes 

2007.gada 13.jūlija sēdē apstiprinātie metodiskie norādījumi “Zvērinātu tiesu izpildītāju 

aizvietošanas kārtība”. 

 

27. 2022. gada 12. decembra grozījumi šo norādījumu 4., 5.1, 8. un 12. punktā stājas spēkā 2023. 

gada 2. janvārī. 

 

Norādījumi stājas spēkā 2020.gada 5.oktobrī. 


